
 

 

 契 約 保 証 金 還 付 請 求 書 

 

  金  額                   

 

  契約件名                   

 

 

        物品検収年月日 

            令和   年   月   日 

 

上記金額は契約保証金として先に納付中の処 

上記年月日をもって検収済となりましたので 

還付下さるよう請求します。 

 

令和   年   月   日 

 

明石市長 様 

 

 

請求人住所                    

氏名                 印  

 

 

 

 

 

 

 

【明石市使用欄】 

上記契約件名について、確かに検収しました。 

 

主務課担当課長（印又は署名）                

※課長が不在の場合は担当係長が印又は署名をしてください。 

 

※契約保証金還付請求書を提出する際は、あらかじめ納品先の主務課課長印又は署名 

をもらい、契約担当課へ提出してください。 

 


