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事業計画書（様式第２号）作成要領 

１ 作成にあたって 

 必要に応じ、業務を実施するスケジュールを記載してください。 

 明石市ＨＰ「西明石地区の活性化に向けた取組について（ページ番号：35300）」

に掲載しているワークショップ等で寄せられたご意見等について、十分に確認

した上で作成してください。 

 ワークショップ等で寄せられたご意見を取り入れた提案部分については、下線

を引くなど、分かりやすく表示してください。なお、様式第２号の１～７と別

に、一覧表の提出に替えることも可能とします。 

 支出を伴うものについては、対応する収支計画書に積算根拠を可能な限り記載

してください。 

 様式第２号の１～７について、60ページ以内にまとめてください。文字サイズ

は 11ポイント以上とします。なお、図や表等で用いる文字のサイズは 11ポイ

ント未満でも構いません。 

 

２ 記載項目 

評価項目 記載項目 

運営方針 

（第２号の１） 

⚫ 施設の設置目的に合致した方針及び基本的な考え方 

⚫ 各年度目標の設定と考え方 

⚫ 「市民とともに創る」施設に向けた共創の取組 

⚫ 広報（ＨＰ・ＳＮＳ等）の工夫 

運営体制 

（第２号の２） 

⚫ 運営体制の基本的な考え方 

⚫ 業務ごとの人員体制 

⚫ 職員研修計画 

⚫ 統括責任者、センター長、コミュニティコーディネーターの資

質及び能力 

⚫ 共創に向けて構築する体制（仕様書「４(１)業務体制の基本的

な考え方」参照） 

⚫ エリア間（図書フロア含む）の連携体制 

https://www.city.akashi.lg.jp/seisaku/project_shitsu/documents/nishiakashikasseika.html
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評価項目 記載項目 

運営業務 

（第２号の３） 

⚫ エリアごとの運営についての基本的な考え方と取組 

（①icottoひろば（中・外）②みんなのリビング③icottoらぼ

④２階貸室⑤icottoホール⑥きらきらテラス⑦トレーニング

ルーム⑧４階フリースペース⑨その他(任意)） 

⚫ ユーススペース(２階フリースペース)における居場所づくりの

基本的な考え方と取組 

⚫ エリア間連携のための取組と工夫 

⚫ ボランティア等への支援などの交流促進の工夫 

⚫ 業務実績とセールスポイント（任意） 

実施事業 

（第２号の４） 

⚫ 実施事業についての基本的考え方 

⚫ 指定事業・提案事業・独自事業の企画提案と取組方法 

⚫ エリア間連携のための工夫 

⚫ 業務実績とセールスポイント（任意） 

貸館業務 

（第２号の５） 

⚫ 貸館業務についての基本的考え方 

⚫ 利用促進の取組と工夫 

⚫ 予約が入っていない時間帯の施設の運用方法及び活用方法 

⚫ 業務実績とセールスポイント（任意） 

維持管理業務 

（第２号の６） 

⚫ 維持管理についての基本的な考え方 

⚫ 維持管理業務の取組と工夫 

⚫ 清掃、設備点検、植栽管理の実施スケジュール（年間計画） 

⚫ 業務実績とセールスポイント（任意） 

その他 

（第２号の７） 

⚫ 防犯・防災・安全（事故防止・情報セキュリティ）対策 

⚫ 個人情報保護、守秘義務 

⚫ 企業ガバナンスに関する取組 

⚫ 環境対策への配慮 

⚫ 障害者や高齢者への配慮 

⚫ 子育て支援に関する取組 

※ 上記で指定された記載項目以外で提案したい内容がある場合、各評価項目の

範囲内で提案することは可能です。 


