
【兵庫県明石市】 

電子契約用メールアドレス等に関する注意事項 

 

＜契約締結権限者について＞ 

○電子契約を行う際には、電子契約利用申請書にて【契約締結権限者】の申請が必要です。 

 

○【契約締結権限者】は「明石市入札参加資格者名簿に登載されている代表者(又は受任者)」とすることが望まし

いですが、別の方（契約締結事務責任者：契約所管部署の管理職等）を設定することも認めます。 

（※ただし、適切な権限を持つ方を設定しなければ「無権代理」となる場合があります。） 

 

○〔契約締結権限者（契約締結事務責任者を含む）メールアドレス〕は、「契約締結権限者本人の社用等の個人メ

ールアドレス」を設定してください。 

※契約締結権限者メールアドレスには、契約締結権限者ではない方の個人メールアドレスや会社、所属、部門等

の代表アドレスは設定できません。 

 

＜契約事務担当者について＞ 

○任意で【契約事務担当者】を登録することができます。（※必須ではありません。） 

 

○【契約事務担当者】は、【契約締結権限者】の確認前に、実務担当者が契約内容の確認を行う場合に登録してく

ださい。 

 

○【契約事務担当者】は、【契約締結権限者】とは別の方を登録してください。 

 

○〔契約事務担当者メールアドレス〕は「担当者本人の社用等の個人メールアドレス」または「所属部署の共有メー

ルアドレス」を設定してください。 

 

＜電子契約利用申請書 メールアドレスの記載例＞ 

○裏面を参照してください。 

 

 

 

【お問い合わせ】 

契約担当 

ﾒｰﾙ keiyaku@city.akashi.lg.jp 

TEL 078-918-5012 

 

 

 

 



（参考）電子契約利用申請 メールアドレスの記載例 

＜記載可能な例＞ 

      ※契約締結権限者には契約締結事務責任者を含みます 

（例 1） 契約締結権限者 契約事務担当者 

役職・氏名 代表取締役 サトウ タロウ （設定なし） 

メールアドレス sato_taro@akashi.com （設定なし） 

 

（例 2） 契約締結権限者 契約事務担当者 

役職・氏名 営業部長 スズキ ジロウ イトウ ゴロウ 

メールアドレス suzuki_jiro@akashi.com ito.goro@akashi.com 

 

（例 3） 契約締結権限者 契約事務担当者 

役職・氏名 代表取締役 サトウ タロウ イトウ ゴロウ 

メールアドレス sato_taro@akashi.com somu@akashi.com 

                                        ※氏名は担当者名 アドレスは契約等部署 

の共有（グループ）メールアドレス 

 

＜記載不可能な例＞ 

（例 4） 契約締結権限者 契約事務担当者 

役職・氏名 (設定なし) イトウ ゴロウ 

メールアドレス (設定なし) ito.goro@akashi.com 

※契約締結権限者は必ず設定してください。 

（例５） 契約締結権限者 契約事務担当者 

役職・氏名 代表取締役 サトウ タロウ （設定なし） 

メールアドレス ito.goro@akashi.com （設定なし） 

※別人の個人メールアドレスは設定できません。 

（例６） 契約締結権限者 契約事務担当者 

役職・氏名 代表取締役 サトウ タロウ （設定なし） 

メールアドレス somu@akashi.com  （設定なし） 

※会社、所属、部門等の共有（グループ）メールアドレス 

（例７） 契約締結権限者 契約事務担当者 

役職・氏名 代表取締役 サトウ タロウ サトウ タロウ 

メールアドレス sato_taro@akashi.com sato_taro@akashi.com 

※契約締結権限者と同じ人物は設定できません。     

 


