
「企画提案書」作成要領 

【明石市立学校給食センター調理等業務委託】 
 
１ 企画提案書の構成 
  提出書類は、Ａ４版・縦書き又は横書きとし、下記の【提案書関係】については、一連でペー

ジ番号を付してください。また、添付書類を含め、Ａ４判フラットファイルに綴じて提出してく

ださい。なお、企画提案書関係の書類は、下記の順に綴じてください。 
  様式 4 から様式 6-4 までは、ページは付さないでください。 
  任意様式等についても、Ａ４版としてください。 
 ただし、調理作業工程表及び動線図並びに開業･業務開始準備ｽｹｼﾞｭｰﾙのみＡ３版としてください。 

1. 公募型プロポーザル方式業務委託参加申請書（様式 4） 
2. 参考見積書（様式 5） 
3. 参考業務費内訳書（表紙）（様式 6） 
4. 参考業務費内訳書１（全体経費内訳書）（様式 6-1） 
5. 参考業務費内訳書２（人件費内訳書_調理業務）（様式 6-2） 
6. 参考業務費内訳書３（人件費内訳書_配送及び配膳業務）（様式 6-3） 
7. 参考業務費内訳書４（人件費内訳書_維持管理業務）（様式 6-4） 
8. 企画提案書（表紙）（様式 7） 
9. 学校給食に対する基本的な考え方に関する提案書（様式 7-1） 
10. 業務実施体制、従事者配置体制に関する提案書（様式 8） 
11. 配置予定業務責任者等調書１（業務責任者）（様式 8-1） 
12. 配置予定業務責任者等調書２（業務副責任者）（様式 8-2） 
13. 配置予定業務責任者等調書３（食物アレルギー対応食責任者）（様式 8-3） 
14. 配置予定業務責任者等調書４（維持管理業務関係）（様式 8-4） 
15. 業務責任者等との雇用関係を証する書類等（任意様式） 
16. 業務責任者等の資格を証する書類等（ 〃 ） 
17. 委託業務の円滑な遂行に関する提案書（様式 9-1） 
18. 衛生管理等、危機管理等に関する提案書（様式 9-2） 
19. 調理作業工程表（任意様式）、調理作業動線図（任意様式。別紙①－３の利用も可。） 
20. 配送及び配膳業務体制に関する提案書（様式 9-3） 
21. 維持管理業務に関する提案書（様式 9-4） 
22. 開業準備計画等に関する提案書（様式 9-5） 
23. 開業・業務開始準備スケジュール（任意様式） 
24. 会社概要書（様式 10） 
25. 会社概要（経歴等含む）（PR ﾘｰﾌﾚｯﾄ等可）、（任意様式） 
26. 企業単体の直近３期分の貸借対照表及び損益計算書（ 〃 ） 
27. 事業者の受託実績に関する提案書（様式 11） 
28. 業務実績調書１（学校給食調理業務受託実績書）（様式 11-1） 
29. 業務実績調書２（学校給食調理業務受託実績一覧表）（様式 11-2） 
30. 契約書の写し等業務実績やその規模を有することを証する書類（任意様式） 

２ 各様式の記載に係る留意事項等 
  別紙「様式集」における各様式の欄外等に記載してある事項及び「選定基準」における主旨に

則って作成してください。 


