
 

 

２０２５年度採用 

 

明石市立幼稚園 

パート補助員任用案内 
 

    

 

 

 

 

 

 

 

 
受付期間  

   ２０２５年２月１４日（金）～２０２５年２月２８日(金) 

※２０２５年度中も随時受け付けます。 

 （募集人員確保となった場合、それ以降の申込みは名簿登録者扱いとなります）  

 

   問合せ先  明石市こども局こども育成室 (運営担当)  

     ＴＥＬ（０７８）９１８－５１４９ 

 

 

 

明石市教育委員会



１ 募集内容 

職 種 採用予定人数 受 験 資 格 

 

パート補助員 

 

１名程度 

★ １９６０年（昭和３５年）４月２日以後の生まれた方 

★ パソコンの操作（文書作成や表計算処理等）ができる方 

（パソコン事務経験者歓迎） 

基本とする勤務時間  １１：００～１４：５５  

※ 勤務時間は１日３時間５５分の勤務となります。 

※ 園の状況により勤務時間は変動する場合があります。 

＜注＞ 外国人の受験資格については、永住許可を受けている人に限ります。 

２ 任用期間 

・学期任用となり、長期休業中の任用はありません。 

 ４月始業式の前日～１学期終業式  ９月始業式～２学期終業式  １月始業式～３学期終業式 

・任期中に６５歳に達する者にあっては、６５歳となる年度末までを任用期限とします。 

・採用後１月間（実勤務日数が15日に満たない場合は15日に達するまでの間）は、地方公務員法第２

２条の規定に基づき条件付採用とし、その間職務を良好な成績で遂行した時に、正式採用とします。

なお、再度の任用の都度、同様の取り扱いとなります。 

３ 職務内容 

 ・市立幼稚園における事務一般を担当（給食や教育時間外の保育に関する事務、旅費請求事務 

  や会計事務など） 

・園業務に係る事務的な処理はパソコンで行っていただきます。 

・その他園長が必要と認めた内容（クラス保育補助など）が業務となる場合があります。 

４ 選考の方法 

   下記の試験により選考します。作文と面接・実技が試験内容となります。 

  ≪試験内容≫   

１次選考 ２次選考 発 表 

作文 面接・実技 

２次選考終了後 ２週間以内 
申込時に作成 １次選考合格者に随時実施 

  ※ 作文での１次選考後、２次選考を行います。２次選考では、面接とパソコン操作（Word・Excel

の簡単な操作をしていただきます）を実施します。２次選考合格者を採用者とします。 

※ 面接日等は後日電話で連絡します。（こども育成室運営担当 ０７８－９１８－５１４９） 



５ 採 用 

  勤務に支障がないと認められた時は、ご相談の上、採用日を決定します。 

６ 待 遇 

職   種 報 酬 期末手当 有給休暇 社会保険 

 パート 

補助員 
時額 １，３１６円   無 なし 加入なし 

※上記金額は２０２５年４月１日予定額です。金額については給与改定等を受けて変更（増または

減）されることがあります。上記のほか、通勤費を支給（上限 日額２，６１９円）します。 

※休日は、土・日・祝日・年末年始（１２月２９日～１月３日） 

ただし、運動会などで、土・日・祝日でも幼稚園が開園の場合は、勤務日になる可能性があります。 

７ 申込手続 

申

込

方

法 

パソコン又はスマートフォンなどで、市ホームページ

又は、二次元コードから申込ください。 

  ★申込みは、WEBのみとなります。持参、

郵送での受付は行いません。 

 

       

http://logoform.jp/form/eHmi/844298 

 

申 

込 

期 

間 

       

 ２０２５年２月１４日（金） ～ ２０２５年２月２８日(金) 

 

※2025年度中も随時受け付けます。 

※募集人員確保となった場合、それ以降の申込みは名簿登録者扱いとなります。 

    採用者の退職などにより欠員が生じた場合、任用となることがあります。 

 

８ 問い合わせ先 

明石市こども局こども育成室 運営担当（明石市役所 本庁舎東隣 市議会棟１階） 

    〒６７３－８６８６   明石市中崎１丁目５番１号  

    ℡：０７８－９１８－５１４９（直通）Fax：０７８―９１８－５６５０ 

       明石市のホームページアドレス： http://www.city.akashi.lg.jp/ 

http://logoform.jp/form/eHmi/844298
http://www.city.akashi.lg.jp/

