
仕様書等に関する質問回答（令和６年１月５日発注分） 

 

 

業 務 名 令和５年度公文書・図面等電子化業務委託 

１ 

質  問 

「仕様書 5作業内容(1)スキャニングする公文書・図面等の①資産税

課所管簿冊・簿冊 Aの状態」について 

⇒「和紙」とは、文字が透けて見える状態でしょうか。 

又「まれに紙がのり付けされている」とは掛け紙のようなものでし

ょうか。 

「２つ折り」とは２つに折って両面共綴じ穴に格納されているとの

認識で宜しいでしょうか。 

ご教示の程、お願い申し上げます。 

回  答 

「和紙」については、紙を重ねたときに下の文書の文字は透けて見

える状態です。程度については普通紙より透けていますが、トレー

シングペーパーより透けていません。 

「まれに紙がのり付けされている」については、訂正などのために

一部をのり付けした紙が貼り付けてあり、訂正前と訂正後が確認で

きるようになっている状態です。 

「２つ折り」については、ご認識のとおりです。 

２ 

質  問 
仕様書 5作業内容 (2)スキャニング作業等 ④ 

白黒指定のモノの 2値、グレーの判断基準は見読性によりますか。 

回  答 白黒 2値、グレーの判断基準は、見読性により判断してください。 

３ 

質  問 

仕様書 5作業内容 (2)スキャニング作業等 ⑦ 

・付せんは除去とありますが、文字の記載があっても除去ですか 

・原状復帰の図面に関しても付せんは除去で良いですか 

・クリップ、ひも等綴じ具の返却は必要でしょうか 

・インデックスページもスキャン対象でしょうか。スキャン対象で

ある場合、インデックスも含めた状態での読み取りでしょうか。 

回  答 

・付せんは文字の記載の有無にかかわらず、また現状復帰の図面に

おいてもすべて除去してください。 

・クリップ、ひも等綴じ具の返却は不要です。 

・インデックスページはインデックスも含めてスキャン対象として

ください。 

４ 

質  問 

仕様書 5作業内容 (2)スキャニング作業等 ⑭ 

簿冊情報が必要になった時の対応について、「指示の原則 1 日後ま

でに」と記載ありますが、指示いただいた翌日にメール送付で可で

しょうか 

回  答 指示の翌日中にメール等により送付で可とします。 



５ 

質  問 

仕様書 5作業内容 (3)電子化したデータの納品、簿冊の返却 ① 

ハードディスクで納品ということですが、正副でなく 1部で良いで

すか 

回  答 １部で可とします。 

以下、質問はありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


