
電子申請届出システム

ご活用ください

介護サービス事業者の皆様へ

④届出をする（加算に関する届出）



申請届出メニュー 画面イメージ 電子申請届出システム ご活用ください④

申請届出メニューの中から、
加算に関する届出をクリック



申請届出メニュー 届出先選択 電子申請届出システム ご活用ください④

①サービスの分類 該当サービスを選択
※居宅介護支援事業所・介護予防支援事業所は
地域密着型を選択してください

②都道府県 兵庫県
③届出先 明石市 を選択

①～③を入力後、次へをクリック

※こちらはデモ画面です



申請届出メニュー 加算に関する届出 電子申請届出システム ご活用ください④

①届出者の各項目を入力
※印のある項目は必須項目です

【注意事項】
『フリガナ』・『セイ』・『メイ』は
カタカナで入力
『電話番号』・『内線番号』・『FAX番号』・
『Email』・『生年月日』は半角で入力
『郵便番号』すべて半角で入力
（例）６７３-０８８３

ｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ次のスライドへ続きますｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ

※こちらはデモ画面です



申請届出メニュー 加算に関する届出 電子申請届出システム ご活用ください④

②事業所、③管理者の各項目を入力
※印のある項目は必須項目です

【注意事項】
『フリガナ』・『セイ』・『メイ』は
カタカナで入力
『電話番号』・『内線番号』・『FAX番号』・
『Email』・『生年月日』は半角で入力
『郵便番号』すべて半角で入力
（例）６７３-０８８３

①～③を入力後、
次へをクリック

※こちらはデモ画面です



②書類名称、③コメントを入力

申請届出メニュー 添付書類アップロード 電子申請届出システム ご活用ください④

①参照をクリックし、アップロードファイルを選択
・体制等に関する届出書 ※必須
・体制等状況一覧表 ※必須
※取得しようとする加算によって追加書類が必要な場合が
ありますので、ご注意ください

①～③を入力後、次へをクリック

※こちらはデモ画面です



申請届出メニュー 確認 電子申請届出システム ご活用ください④

【補足事項】
「上記内容でお間違いなければチェックを
入れてください。」にチェックを入れることで
届出がクリックできるようになります

①確認画面で登録内容を確認後に
「上記内容でお間違いなければ
チェックを入れてください。」を
クリックし、チェックを入れます

② 届出をクリックし
登録内容を明石市へ
届出します

※こちらはデモ画面です



申請届出メニュー 変更届完了の確認 電子申請届出システム ご活用ください④

※こちらはデモ画面です

・届出が完了すると完了画面が表示されます
・届出番号は事業所によって異なります ※届出番号は「申請届出状況確認」の画面で使用する番号です

・届出完了後、登録されたメールアドレスに届出完了の通知を明石市からメールで送信します
・届出状況の確認は、明石市からのメール、または「申請届出状況確認」画面からご確認ください
・「申請届出メニュー」画面で「申請届出状況確認」をクリックすると確認ができます



明石市役所 高齢者総合支援室 給付係

kaigo-sitei@city.akashi.lg.jp
不明な点が

ありましたら

ご連絡ください

で検索明石市 電子申請届出システム

市ホームページはこちらから→

mailto:kaigo-sitei@city.akashi.lg.jp

