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明子第７７号 

２０２６年（令和８年）７月１５日 

          明石市長 丸谷 聡子 

                     （公印省略 こども局子育て支援室子育て支援課） 

 

子育て支援センターおおくぼ運営業務委託団体の応募案内 

及び公募型プロポーザル方式業務委託の実施について 

 

明石市こども局子育て支援室子育て支援課の業務について公募型プロポーザル方式業務委託

（以下「プロポーザル方式」という。）を実施しますので、参加を希望する者は下記要領により

参加申請等を提出してください。 

 

１ 委託する業務名 

子育て支援センターおおくぼ運営業務 

 

２ 業務の内容 

別紙「子育て支援センターおおくぼ運営業務委託仕様書」(以下「仕様書」という。)のとお

りです。 

※「明石市子育て支援センター事業実施要綱」で定める基準に従って事業を実施してください。 

 

３ 業務の実施場所 

 ⑴ 子育て支援センターおおくぼ・こども図書室 

明石市大久保町ゆりのき通１丁目４-７ 

 明石こどもセンター内 

 ⑵ 移動プレイルームてくてく 

   明石市大久保町江井島８２番地の１ 東江井安心コミュニティプラザ１階 集会所Ｂ 

 ⑶ 出張プレイルーム 

   明石市大久保町区域内において、２箇所 

 

４ 委託期間 

  令和９年４月１日から令和１０年３月３１日まで。 

ただし、委託業務の実績が良好と認められるときは、３年を超えない範囲で更新を予定して

いますが、契約については１年度ごとに行ないます。ただし、各年度の予算が成立しない場合

は契約を行わないものとします。 

 

５ 開所日時等 

 ⑴ 子育て支援センターおおくぼ・こども図書室 

  原則として 

① 開所時間  午前９時から午後４時まで 

② 休 所 日  月曜日、年末年始（１２月２９日～１月３日） 

 ⑵ 移動プレイルームてくてく 
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   原則として、毎月１回（第３木曜日）、午前１０時から午後０時までの２時間開設すること。

ただし、祝日の場合には開設日を変更するものとする。 

なお、開所日及び開所時間等については、事業計画書で提案してください。 

⑶ 出張プレイルーム 

   原則として、１箇所につき、毎月１回１時間４５分以上開設すること。 

 

６ 委託料 

⑴ 運営委託金として年間１８，７１４，０００円（子育て支援センター９，６８３，０００

円、こども図書室９，０３１，０００円）（令和９年４月１日から令和１０年３月３１日ま

で実施の場合）(いずれも税込)を見積限度額として、収支予算書で提案してください。 

   支払いについては部分払い（３回以内）とし、支払い時期や金額等は契約書で定めます。 

⑵ 委託料に含まれるもの 

  ① 人件費     （職員報酬及び活動旅費） 

  ② 報償費     （講座等の講師・託児等の謝金など） 

  ③ 需用費     （事務用品費、印刷費、光熱水費、修繕費など） 

  ④ 役務費     （通信費、事業保険料など） 

  ⑤ 使用料及び賃借料（コピー機使用料など） 

  ※ 子育て支援センターの利用料は無料とします。ただし、実施する講習会の材料費などを

利用者に対し適正な価格で負担を求めることは認めます。 

  ※ 子育て支援センターの開設場所の貸借料は明石市の負担となります。 

  ※ その他、仕様書に定めるとおりです。 

⑶ 仕様書に記載する収支決算書において、委託料に余剰金が生じた場合は、明石市の指示す

る方法により返還していただきます。 

 

７ 応募資格 

⑴ 明石市入札参加資格者名簿（物品・サービス部門）に登録されていること。 

ただし、登録されていない者について、令和８年８月３日（※参加申請書の受付終了日）

までに明石市競争入札等参加資格審査申請を明石市財務室契約担当に提出し、適正に受理さ

れた者は、名簿に登録されている者とみなす。 

⑵ 以下に掲げる①から④までのいずれかに該当すること。 

① 明石市内の本店で登録をしている者（市内業者） 

② 明石市内に支店・営業所等を有しており、同支店・営業所等において契約締結の代理人

を置く登録を行っている者（準市内業者） 

③ 兵庫県内の本店で登録している者（県内本店業者） 

④ 兵庫県内に支店・営業所等を有しており、同支店・営業所等において契約締結の代理人

を置く登録をしている者（県内支店・営業所等登録業者） 

⑶ 規約を持ち、責任者が明確で、独立した明確な経理を行っているなど、委託契約が可能な

団体であること。（法人格の有無は問わない。）  

⑷ 事業の目的を理解し、明石市が仕様書に定める条件等を確保できる団体であること。 

⑸ 事業を実施できる体制が整備され、子育て支援センターは、保育士の資格、幼稚園教諭又

は保健師の免許を有する者（以下「保育士等」という。）を常時２名以上配置し、業務を行
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えること。こども図書室は、図書室の管理運営及び基本的な事務処理ができるものを常時１

名以上（非常勤でも可）配置し、業務を行えること。 

⑹ 団体の活動実績（法人格を取得する前の活動実績を含む。）が３年以上あり、子どもを主

体とする事業を既に実施していること。 

⑺ 営利を目的とした団体でないこと。  

⑻ 宗教団体又は政治団体でないこと。 

⑼ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項の規定に該当しない

こと。 

⑽ 明石市契約規則（平成５年規則第１０号）第３条の規定に該当しないこと。 

⑾ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始の申立て又は民事再生法

（平成１１年法律２２５号）に基づく再生手続開始の申し立てがなされていないこと。 

  ただし、更生手続開始の決定又は再生計画認可の決定が参加申込期日以前になされている

場合はこの限りではない。 

⑿ 明石市の指名停止期間中でないこと。なお、公告日から参加申請書等の受付終了日までに

指名停止措置を受けた場合は、参加資格を失うものとする。 

⒀ 公告日において納期限が到来している明石市税を参加申請書等の受付終了日の前日までに

完納していること。 

⒁ 公告日において納期限が到来している国税（法人税（個人にあっては所得税）並びに消費

税及び地方消費税）を申請書類等の受付終了日の前日までに完納していること。 

⒂ 仕様書等の内容を熟知し、業務内容等を十分に理解した上でプロポーザル方式に参加でき

ること。 

 

８ 欠格事項  

次のいずれかの要件に該当する場合は、選考審査の対象から除外します。 

⑴ 申請者及び申請者の代理人又はそれ以外の関係者が、選定に対する不当な要求を行った場

合、若しくは選定委員会委員に個別に接触した場合。 

⑵ 提出書類に虚偽又は不正があった場合。 

⑶ 提出期限までに所定の書類が整わなかった場合。 

⑷ 申請書類提出後に事業計画の内容を変更した場合。 

⑸ 指定された面接審査の日時に遅参又は欠席した場合。 

⑹ この要項に違反、又は著しく逸脱したとき。 

⑺ 申請者及びその関係者が、暴力団及び暴力団員並びにこれらと密接な関係を有する者であ

る場合。 

⑻ その他不正行為があったとき。 

 

９ 募集要項等のダウンロード 

⑴ 期間  令和８年７月１５日（水）からダウンロード可能 

⑵ 方法 

    上記期間内に明石市ホームページより仕様書等のファイルをダウンロードしてください。

通信環境等の問題でダウンロードができない場合は、こども局子育て支援室子育て支援課

にてファイルをコピーしますので、あらかじめ電話連絡（０７８－９１８－５５９７）の
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上、ＣＤ－Ｒ等の記録媒体（ＵＳＢメモリは不可）を持参してください。 

⑶ 配付書類 

① 応募案内及び公告文                    １部 

  ② 明石市子育て支援センター事業実施要綱           １部 

  ③ 子育て支援センターおおくぼ運営業務委託仕様書       １部 

  ④ 申請書類                         １式 

    子育て支援センターおおくぼ運営業務受託申請書    (様式第１号) 

    子育て支援センターおおくぼ事業計画書      (様式第２－１号) 

    こども図書室事業計画書             (様式第２－２号) 

    収支予算書（子育て支援センターおおくぼ）    (様式第３－１号) 

    収支予算書（こども図書室）           (様式第３－２号) 

  ⑤ 宛名シール                     (様式第４号) 

  ⑥ 公募型プロポーザル方式業務委託参加確認書      (様式第５号) 

  ⑦ 提案仕様書等に関する質問書             (様式第６号) 

 

10 仕様書等に対する質問受付及び回答 

⑴ 仕様書等に関して質問しようとする者は、下記期間内にＦＡＸ（０７８－９１８－６１９

１）によりこども局子育て支援室子育て支援課へ仕様書等に関する質問書（様式第６号）を

提出してください。 

令和８年７月１５日（水）～令和８年７月２３日（木） 午後１時まで 

 ⑵ 質問に対する回答 

   令和８年７月２８日（火）午後１時から明石市ホームページにおいて公表します。 

 

11 申請方法 

 次の方法により、提出書類を提出してください。 

⑴ 提出期間  令和８年７月２８日（火）～令和８年８月３日（月） 

⑵ 提出方法   

① 必ず書留等（簡易書留も可）の、郵便局が配達し、明石市が受領した事実の証明が可能

な方法にて郵送してください。（持参による提出は認めません。） 

 ② 使用する封筒は宛名シール（様式第４号）を貼り付けた角２封筒等のＡ４サイズが折ら

ずに入るものを使用してください。また、可能な限り１つの封筒に提出書類を入れてくだ

さい。 

 ③ 令和８年７月２８日（火）午後１時に、明石市ホームページに仕様書等に対する質問及

び回答を掲載しますので、必ず確認の後に郵送してください。 

 ④ 提出期限は、令和８年８月３日（月）（必着）です。 

   〒６７３―０８９１ 明石市大明石町１丁目６番１号 パピオスあかし５階 

明石市役所こども局子育て支援室子育て支援課  

公募型プロポーザル方式契約担当者 宛 

  ⑤ 郵送手続を行った日中に書留控の写しを公募型プロポーザル方式業務委託参加確認書

（様式第５号）に貼付し、ＦＡＸ（０７８－９１８－６１９１）により明石市役所こども

局子育て支援室子育て支援課へ送信してください。 
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⑶ 提出書類 

① 業務受託申請書（１部／様式第１号） 

② 事業計画書（原本１部写し５部／様式第２－１号・様式２－２号） 

③ 収支予算書（原本１部写し５部／様式第３号） 

④ 定款、規約又は会則（６部） 

⑤ 令和６年度・令和７年度の事業報告書及び収支決算書（６部／写し） 

⑥ 令和８年度の事業計画書及び収支予算書（６部／写し） 

⑦ 過去３年間の活動経歴（新聞の切り抜きや定期刊行物があれば添付）（６部） 

⑧ 役員及び社員名簿又は会員名簿（６部） 

⑨ 緊急時連絡体制（地震・火災）（６部） 

⑩ 国税の滞納がないこと証する納税証明書（税額の証明書ではありません。） 

  ※ 発行日が公告日以降の日付のもの（写し（ＰＤＦ形式を含む）でも可） 

   ・ 個人の場合・・・その３の２（申告所得税と消費税及び地方消費税に未納の税額

がないこと。） 

   ・ 法人の場合・・・その３の３（法人税と消費税及び地方消費税に未納の税額がな

いこと。） 

⑪ 「７応募資格 ⑸ 事業を実施できる体制が整備され、保育士の資格、幼稚園教諭又は

保健師の免許を有する者（以下「保育士等」という。）を常時２名以上配置し、業務を行

えること。」を証する書類として、名簿（任意様式）及び資格の証明書の写し（６部） 

 

 

12 審査について 

⑴ 審査方法 

提出された申請書類により応募資格の審査を行い、資格があると認められた団体は選考委

員会へ出席していただきます。書類審査及び面接審査（令和８年８月下旬を予定）を経て、

選考委員会で総合的に判断します。 

面接審査については、申請団体からの事業計画書に基づいて、支援センター事業の運営に

ついて、プレゼンテーションを行っていただきます。 

   なお、面接審査の対象となる団体には、面接日時及び場所等を後日連絡します。 

⑵ 審査基準 

① 子育て支援センター事業の趣旨について十分理解していること。 

② 事業運営について適切な事業提案を行っていること。 

③ 団体の体制が十分で、かつ、事業を継続的に運営していけること。 

④ 乳幼児の養育者のニーズを適切に把握、理解していること。 

⑤ 子育て支援センター事業を実施することで、養育者の育児不安等の解消、育児力の向上

を効果的に図ることができること。 

⑥ 地域において子育て支援活動を行う者との交流･連携を図り、地域全体で子育てを支援す

る仕組みづくりが図れること。 

⑦ こども図書室の安定した運営が図れること。 

⑧ 施設及び設備の適切な維持、管理及び適切な緊急時連絡体制がとられていること。 

⑨ 事業運営にあたって、明石市との協働・連携、協力が図れる団体であること。 
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⑩ 価格が適正であること。 

⑶ 選定結果 

   応募された団体に、文書にて選定結果を通知します。 

 

13 契約保証金 

   契約金額の１０分の１以上を納付すること。ただし、明石市契約規則第２５条に該当する

ときは免除等を行う場合がある。 

 

14 契約の締結 

 ⑴ 選定された団体は、随意契約の相手方として、速やかに本市と契約内容に関する調整を行

うことになります。その後、見積書及び業務費内訳書を提出していただきます。 

 ⑵ 見積書 

   収支予算書（様式第３号）の運営委託金の予算額が「６ 委託料（１）」に記載する見積

限度額を超えた見積は無効とします。 

⑶ 暴力団排除に関する誓約書の提出について 

明石市が行う契約からの暴力団排除に関する要綱第５条第１項の規定により、受託決定者

は契約締結時までに、自らが暴力団等に該当しない旨等を記載した誓約書を提出していただ

きます。 

契約締結期限までに当該誓約書が提出されていない場合には契約を締結しません。 

この場合において、プロポーザル方式に要したすべての費用について、明石市に請求する

ことはできず、参加者の負担となりますのでご注意ください。 

また、明石市入札参加者等指名停止基準別表第２第８項第８号アの規定により、指名停止

措置（３か月）を行います。 

⑷ その他 

   受託予定者が契約締結までに「７ 応募資格」に規定する要件のいずれかを満たさなくな

った場合、事故等の特別な理由により契約が不可能となった場合及び協議が整わなかった場

合においては、審査結果が次点の者から順に繰り上げて新たな受託予定者とします。 

 

15 プロポーザル方式に関する条件 

 ⑴ 参加申請書等が所定の日時までに到着していること。 

 ⑵ 同一案件について２通以上プロポーザルに関する書類を提出していないこと。 

⑶ プロポーザル方式に関する書類の必要箇所に記名押印があり、内容が明確であること。 

 ⑷ 収支予算書の委託金の予算額が明確であること及び委託金の予算額が訂正されていないこ

と。 

 ⑸ 談合その他の不正行為によって行われたと認められるプロポーザル方式でないこと。 

 

16 無効とする参加申込み 

 ⑴ プロポーザル方式に参加する者としての必要な資格のない者の行った参加申込み 

 ⑵ 虚偽の申請により資格を得た者の行った参加申込み 

 ⑶ プロポーザル方式に関する条件に違反した参加申込み 

 ⑷ 提出書類を送付する際、封筒等に宛名シール（様式第４号）を貼り付けていないもの 
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 ⑸ 持参、宅急便等、指示する方法以外の方法で提出されたもの。又は、書留等の郵便局が配

達し、明石市が受領した日時の証明が可能な方法以外で提出されたもの。 

 ⑹ 宛名シールの記載内容に誤り又は漏れがあり、意思表示が不明瞭なもの 

 ⑺ 封筒の中に複数の参加者の提出書類を同封したもの 

 ⑻ 申込みに必要な提出書類がないもの 

 ⑼ 収支予算書の収入と支出の合計額が合致しないもの（値引き・端数処理等の記載は認めな

い。） 

 ⑽ 誤字、脱字等により意思表示が不明瞭であるもの又はこれを訂正して押印の無い提出書類

により参加申込みをしたもの 

 ⑾ 公募型プロポーザル方式業務委託参加申請書に参加申請者の記名・押印のないもの 

 ⑿ 収支予算書の委託金の予算額の金額を訂正したもの 

 ⒀ 「６ 委託料（１）」に記載する見積限度額を超える金額で収支予算書の運営委託金の予

算額を提出したもの 

 

17 プロポーザル方式の中止等について 

  緊急等やむを得ない理由等により、プロポーザル方式を実施することができないと認められ 

る場合は、プロポーザル方式を停止、中止又は取り消すことがあります。なお、この場合にお 

いてもプロポーザル方式に要した費用を明石市に請求することはできません。 

 

18 その他 

⑴ 関係法令 

  地方自治法、同法施行令、明石市契約規則その他指示事項（以下「関係法令」という。）

を承知の上参加してください。なお、契約規則等は明石市ホームページ（入札コーナー）に

おいて示すとともに、財務室契約担当においても閲覧することができます。 

   業務の遂行にあたっては、関係法令を遵守してください。 

 ⑵ 明石市法令遵守の推進等に関する条例（平成２２年条例第４条）で定める不当要求行為等

を行った場合においては、明石市入札参加者等指名停止基準により措置されます。 

⑶ プロポーザル方式の参加を希望する者は、事前に必ず明石市ホームページ（入札コーナー）

掲載の業者登録一覧表で業者コード等を確認した上で申し込んでください。 

⑷ 第三者への委託 

   委託業務の全部又は一部の実施を、第三者に委託し、又は請け負わせてはなりません。 

⑸ 個人情報保護について 

業務を行うにあたり、知り得た個人情報の取り扱いについては、「個人情報の保護に関す

る法律」に基づき、適切に行うものとします。 

⑹ 提出書類等の取り扱いについて 

提出された書類は、明石市子育て支援センター運営業務委託団体選定以外の目的には使用

いたしません。 

 ⑺ 異議の申し立て 

   参加申請者は公募型プロポーザル方式の実施後、この応募案内及び関係法令等の公募型プ

ロポーザル方式の条件の不知又は内容の不明を理由として異議を申し立てることはできませ

ん。 
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   また、郵便事故等により参加申請書等が明石市に到達しなかったことに対する異議を申し

立てることはできません。 

   なお、参加申請に係るすべての費用は参加申請者の負担となり、明石市に請求することは

できません。 

  

          お問い合わせ先  明石市こども局子育て支援室子育て支援課 

〒673-0891 

                   明石市大明石町１丁目６番１号 パピオスあかし５階 

電話 078-918-5597 ／ FAX 078-918-6191 


