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 自治会等の運営や活動に関心をもってもらうには、住民への働きかけを行うことが大切です。

広報紙や回覧文書などを通じて、しっかりと情報を伝えましょう。また、情報をお知らせした後

は、住民みんなの意見を聞き、「運営や活動に反映させていく」という流れを繰り返し行い、みん

なで自治会等をつくっていきましょう。 

 

 

  住民みんなにお知らせする方法はさまざまです。内容によって効果的に情報を発信しましょう。 

◆広報紙を配布する 

 文書やチラシなどを配布してお知らせす 

る方法です。伝えたい

情報を、確実に住民の

手元に届けることがで

きます。 

◆回覧板を活用する 

 文書やチラシなどを

回覧でお知らせする方

法です。費用をかけず

に発信できます。 

※長期使用による損傷 

や回覧数の増加で、回覧板が必要なとき

は、市で支給可能な場合があります。 

（コミュニティ･生涯学習課 078-918-5004） 

◆掲示板を活用する 

 掲示してお知らせする方法です。普段、

広報紙や回覧板にじっくり目を通していな

い人への情報伝達として効果があります。 

◆インターネットを活用する 

 ホームページやメールで情報をお知らせす

る方法です。すぐに情報を送ることができ、 

円滑に情報のやり取

りができるなどの利

点があります。イン

ターネットを利用で

きない人のために、

他の広報手段と併用

すると効果的です。 

（Ｐ34 参照） 

◆意見交換会を行う 

 みんなで集まり、お知らせや情報交換する

場を設ける方法です。互いに顔を合わせる機

会にもなり、住民同士の交流も深まります。 

 

 

 

 

  自治会等の運営や活動、地域の現状をみんなにお知らせすることが大切です。 

 ◆運営に関すること 

 総会や定例会で話し合った内容・事業計

画や予算、決算 など 

◆催しに関すること 

 運動会・盆踊り・親睦旅行・各種団体の

活動状況 など 

◆マナーに関すること 

 ペットのマナー・ごみ出しマナー・迷惑駐

車 など 

◆暮らしに関すること 

 ごみの収集日・バスや電車の時刻表 など 

◆会員に関すること 

 転出入者・新成人・出生・結婚・弔事 など 

Ⅱ 章 ‐ ２ . 運 営 

広 報 【 み ん な に 知 ら せ る 】 

●広報の手段 

●広報の内容 
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 住民のみなさんに、自治会等の運営や活動、地域の現状をお知らせする方法のひとつが広報物

の発行です。定期的に発行する「会報誌」や、祭りなど催しの開催をお知らせする「チラシ」な

どさまざまなものがあります。お知らせする目的に応じた広報物をつくりましょう。 

事 前 に 検 討 す る こ と

◆配布方法 

 各戸配布や回覧、掲示など、広報の方法を

検討しましょう。発行部数が変わります。 

◆発行回数 

 定期発行か、随時発行か検討しましょう。

掲載する内容が変わります。 

◆規格 

 紙の大きさ、刷り色、配置などを考えまし

ょう。 

◆作成体制 

 広報物の作成には、原稿の執筆や写真撮

影、編集など、さまざまな作業があります。

担当を分担しておきましょう。 

 

 

①企画 

・発行日や部数、広報するテーマを決める。 

・テーマに沿って、掲載内容を決める。 

②取材 

・インタビューや写真撮影を行う。 

③原稿を執筆 

・原稿や写真を整理し、紙面の配置を決める。 

・記事の内容に誤りが無いか確認する。 

④印刷・配布 

・必要部数を印刷する。 

・配布作業を行う。 

 

見 や す く す る ポ イ ン ト

      

 

 基本はゴシック体や明朝体で構成し、文字

の大小や太さでメリハリをつけます。 

 

 

 見る人を惹きつけるには写真やイラストが

効果的です。文章では表しきれないイメージ

を表現できます。 

      

 

 余白スペースを効果的に残しておくことで、

紙面全体が見やすく美しくなります。 

●作成の流れ

文字はシンプルに 

写真・イラストを入れる 

余白を大切にする 

広 報 物 をつくる 
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 自治会や高年クラブ、子ども会、PTA、民生委員・児童委員などで構成される「校区まちづくり

組織」の情報、市内で活動する市民活動団体・ボランティア団体・サークル団体の情報に加え、

市内で開催されるイベント情報を随時発信しています。 

 魅力あふれる校区まちづくり組織・市民活動団体・個人の活動や、イベントに出会えるサイト

です。 

 まちナビ AKASHI のホームページのアドレスは http://a-machi.jp/です。 

       「まちナビ AKASHI」または「まちナビ明石」で検索 

      もしくはこちらの QR コードからアクセスしてください 

主 な 内 容

◆小学校区ごとの情報の共有・発信 

 小学校区ごとに「校区まちづくり組織」の個別ページが開設されており、地域活動に関するブ

ログやイベント情報、校区まちづくり組織の運営や活動情報を閲覧できます。市内の全校区の情

報にアクセスできるので、ご自身の地域で活動される際に参考にしていただくこともできます。 

◆市民活動団体・ボランティア団体・サークル団体等の情報発信 

 明石市内で開催するイベント情報であれば、どなたでも発信することができるので、市民活動

団体・ボランティア団体・サークル団体・個人が主催するイベント、市内中学校コミセン・小学

校コミセンで開催されるイベントなど、さまざまな情報に出会うことができます。 

 

 イベント情報は開催エリア毎に絞り込むこともでき、その地域での活動が一目瞭然です。校区

まちづくり組織と各種団体の活動がひとつに集約されていますので、自治会・町内会の運営や活

動に役立ててください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

問 合 せ 先 

一般財団法人 明石コミュニティ創造協会 電話：078-918-5248  メール：sozo@akashi135.jp 

 

● ま ち ナ ビ AKASHI に つ い て 

インターネット上 の交 流 サイトを活 用 する 

地域で活動する 

団体と地域住民に 

新しいつながりが 

生まれるかも！ 

住んでいる地域の 

イベントや活動情報が 

わかるね 


