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新型コロナワクチン予診票 電子化業務 委託仕様書 

 

１．業務の概要 

明石市から引き渡す新型コロナワクチン予診票の電子化と、電子化した予診票の検索が可能な

リストの作成を行う。 

 

２．業務期間 

契約締結日の翌日～令和４年９月 30 日 

  ※接種状況によっては期間変更の場合あり 

 

３．予定数量 

  約 700,000 件 

  （内訳）クーポン券あり予診票（医療従事者以外） 665,000 件 

      クーポン券なし予診票（医療従事者）    35,000 件 

 

４．納品物と仕様 

  ①予診票画像データ 

画像フォーマット PDF 

色等 モノクロ 

解像度 300dpi 

その他 予診票１枚につき１ファイル作成 

ファイル名は検索が可能なものとする 

 

 

  ②予診票一覧データ（２種類） 

 

   Ａ：クーポン券あり予診票（医療従事者以外） 

データ形式 Excel 形式 

データ項目 

№ 項目名 文字数 属性 編集方法 データサンプル 備考 

１ 接種券番号 10 半角 ゼロ詰め 0000000010  

２ 券種 1 半角 1：予診のみ、2：接種 2  

３ 接種回数 1 半角  1  

４ 

※ 

ファイルパス 100 半角 予診票画像データのファ

イルパスをセット 

00000000\0000.pdf 当該項目をクリッ

クすることで、予

診票画像データを

展開する 
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   Ｂ：クーポン券なし予診票（医療従事者） 

データ形式 Excel 形式 

データ項目 

№ 項目名 文字数 属性 編集方法 データサンプル 備考 

１ 券種 1 半角 1：予診のみ、2：接種 2  

２ 接種回数 1 半角  1  

３ カナ氏名 50 半角 半角カナ、姓名の間に半

角スペース 

ｱｶｼ ﾀﾛｳ 外国人についても

予診票に記載のフ

リガナ（フリガナ

に記載ない場合は

氏名欄記載の内

容） 

４ 生年月日（西暦） 8 半角 YYYYMMDD 形式 

ゼロ詰め 

19800101  

５ 性別 1 半角 1：男性、2：女性 1  

６ 

※ 

ファイルパス 100 半角 予診票画像データのファ

イルパスをセット 

00000000\0000.pdf 当該項目をクリッ

クすることで、予

診票画像データを

展開する 

 

※一覧データから対象データを検索し、当該予診票画像データ①を表示できるものとすること。 

 

５．作業を行う場所 

  ⑴予診票のスキャニング 

   あかし保健所１F多目的ホール 

 明石市大久保町ゆりのき通１丁目４－７ 

 

  ⑵上記以外の作業（スキャンデータの確認や一覧データの作成等） 

   受託者のデータセンター等 

   ※個人情報漏洩防止措置等が講じられた場所であること 

 

６．作業に使用する物資 

  ⑴委託者（市）が用意するもの 

  ・作業場所（上記「５．」のとおり） 

  ・電源（延長コード等は含まず） 

  ・スキャンを行う予診票原本 

  ⑵受託者が用意するもの 

   ・作業に必要な電子機器、文房具等 

   ・電子データ納品に必要な電子媒体（媒体の納品は不要） 

 

７．納品先・納品方法 

  ⑴納品先 

   あかし保健所２階 コロナワクチン対策室 

明石市大久保町ゆりのき通１丁目４－７ 
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  ⑵納品方法 

  ■電子データ（４．の①②） 

   電子媒体により納品 

   ※納品に使用する電子媒体については、事前にウィルスチェックを行う・暗号化を行うなどの

情報セキュリティ対策を講じること。 

   ※納品に使用した電子媒体は納品物に含まない。（受託者に返却） 

 

８．スキャンする予診票の梱包状態等 

  ①段ボールへの梱包状況 

   ・原則、接種月・接種機関ごとに仕分けをして段ボールに梱包。 

   ・接種数の少ない接種機関は１つの段ボールまとめている場合あり。 

   ・市外接種分（国保連合会請求分）は月ごとに段ボールに梱包。（接種機関で段ボールは分け

ていない） 

 

  ②実施機関ごとの予診票梱包状況 

   ・予診票枚数を記載した「実績報告書」と予診票原本を輪ゴムやホチキス等でまとめている。 

   ・一部の予診票には付箋紙が貼りつけられている。 

   ・上記のまとまりは月ごとに複数に細分化されている。 

   ・「クーポン券無し（医療従事者用）」と「クーポン券有り」が一部混在している。 

 

■予診票梱包状態のイメージ 

 

 

 

９．作業・納品スケジュール 
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  ・令和４年７月中旬（市が指定する日）よりスキャニング作業を開始する。 

  ・あかし保健所でのスキャニング作業は土日祝日を除く平日に行うこと。 

  ・納品は「４」の①②が揃った状態で１週間に 1回程度、その時点で完成した完成物を納品する

こと。 

 

10．予診票の取り扱いについて 

  ・予診票の並び順、束、梱包している段ボール等、予診票の梱包状態は崩さない。 

・予診票に貼付されている付箋紙は剥したうえでスキャンする。剥した付箋紙は元に戻さず処分

する。ただし付箋紙には個人情報が含まれているため市に返却する。 

 

11．委託料の請求 

  ・原則、全ての作業完了後に受託者からの請求に基づき委託料を支払う。 

 

12．その他特記事項 

  ・予診票データの検索及び画像データの展開は納品物単体で運用が可能なものとすること。（本

市導入済みの予防接種管理システムの利用やその他クラウドシステム等の導入は行わない。） 

  ・市の指示があった場合を除き予診票を含む物品の作業場外への持ち出しは行わない。 

  ・スキャンデータのデータセンターへの送付時や電子データの納品時など、個人情報を送付・提

出する際は、セキュリティ便での配送や暗号化といった個人情報の紛失・漏洩の防止策を講じ

ること。 

  ・納品後に受託者の保存する個人情報の消去を行うこと。また確実にデータを消去した旨を書面

で提出すること。 

・本仕様書に明記されていないこと及び業務上疑義が生じた場合は、委託者と協議のうえ決定す

ること。 

 


