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物品購入の制限付一般競争入札（郵便方式）等に関する質疑応答集 

質       問 回       答 

参 加 申 請 
入札参加資格の変更申請を行い、業種の追加を

申請しました。その時点で、追加申請した業種の

物品購入案件が公告されている場合、すぐ入札参

加できますか。 

入札参加資格者名簿に登載（反映）以後に参加

申請が可能になります。なお、名簿の更新は２か

月（偶数月）毎に行っていますので、質問の場合、

すぐに入札参加することはできません。 
制限付一般競争入札の参加資格について、建設

工事においては、新規業者が登録後 3 年間は入札

に参加できないとありますが、物品においても同

様ですか。また、入札参加には、明石市における

実績が必要ですか。 

物品には、登録後 3 年間の入札参加要件は適用

しません。 
また、基本的には明石市における実績は必要な

く、国、地方公共団体若しくはそれに準ずる機関

（公社・公団・事業団等）における納入実績が必

要となります。ただし、発注案件によっては、実

績を必要とないものもあります。 
※  詳しい実績内容については、発注案件毎の

公告文中の参加要件内でお知らせしますの

で、必ずご確認ください。 
 入札参加要件で、「明石市税を開札日の前日ま

でに完納していること」との記載がありますが、

明石市税の納税義務がありません。この場合には

入札に参加することができないのでしょうか。 

納税義務がない場合も完納しているものとみ

なしますので、入札に参加することができます。

ただし、明石市競争入札等参加資格審査申請書

における受任者（支社・支店等）で、本社・本店

等に明石市税の納税義務がある場合は、本社・本

店等が開札日の前日までに明石市税を完納して

いる必要があります。 
 入札参加要件で、「明石市税を開札日の前日ま

でに完納していること」との記載がありますが、

うっかりして開札日の当日に完納しました。 
開札の結果、当社が一番札となりましたが開札

結果が出る前に完納しているので、参加要件を満

たすと考えてよろしいでしょうか。 

入札参加要件を「明石市税を開札日前日までに

完納していること」としているため、明石市税を

開札日当日に完納した場合は、納付時刻が開札前

か開札後かにかかわらず無効となります。 
 
 

水 道 料 金 の 完 納（水道局発注案件のみ） 

公告文の入札参加要件に、「明石市水道局の水

道料金を開札日の前日までに完納していること」

との記載がありますが、当社は「明石市水道局の

水道料金」の納入義務がありません。この場合に

は入札に参加することができないのでしょうか。

 
 

 納入義務がない場合も完納しているものとみ

なしますので、入札に参加することができます。
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入札参加要件では、「明石市水道局の水道料金

を開札日の前日までに完納していること」との記

載がありますが、うっかりして開札日の当日に完

納しました。 
開札の結果、当社が一番札となりましたが開札

結果が出る前に完納しているので、参加要件を満

たすと考えてよろしいでしょうか。 

 入札参加要件を「明石市水道局の水道料金を開

札日の前日までに完納していること」としている

ため、水道料金を開札日当日に完納した場合は、

納付時刻が開札前か開札後かにかかわらず無効

となります。 

様 式 

入札書等の様式をパソコン等により独自で作

成してもよろしいですか。 
最新でダウンロードしたものを使用してくだ

さい。なお、独自に作成したものでも結構ですが、

様式が異なると無効になりますのでご注意くだ

さい。 
提 出 書 類 

参加申請書に記載する日付は、いつの日付を記

載すればよろしいですか。 
郵送する日を記載してください。 

 
入札書に記載する日付は、いつの日付を記載す

ればよろしいですか。また、入札書を入れる別封

筒はどのようなものを使用すればよろしいです

か。 

開札日を記載してください。また、入札書を入

れる封筒については特別な指定はしていません

ので、貴社で作成している封筒等に入札書を入れ

ていただければ結構ですが、入札書を入れた封筒

は他の必要書類と共に、角２封筒等のＡ４サイズ

が折らずに入るものに封入し、封筒の表面に宛名

ラベル(指定様式)を貼り付けて郵送してくださ

い。 
鉛筆で記入した提出書類を送付してしまいま

したが、どうなりますか。 

鉛筆で記入した提出書類は無効になります。 

提出書類の必要箇所に会社の商号･名称等を記

載しなかった場合（記入漏れ）はどうなりますか。

提出書類の必要箇所に会社の商号・名称等を記

載しなかった場合（記入漏れ）は無効になります。

水道局発注物品の入札において、「明石市長」宛

の提出書類を送付した場合はどうなりますか。 

 

水道局発注物品については、「明石市公営企業

管理者」が契約締結権限を持っているため、「明

石市長」宛の提出書類が提出された場合は無効と

なる場合があります。なお、市発注物品に係る入

札において、「明石市公営企業管理者」宛の提出

書類を提出した場合も無効となることがありま

すのでご注意ください。 
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納  入  実  績 

納入実績調書はどのようにして作成するので

すか。 
納入実績調書には、入札参加要件として求めら

れている納入実績を満たす納入内容の詳細を記

入してください。 
なお、納入実績調書には２箇所記入欄がありま

すが、発注案件の求める実績を満たす場合には１

つの実績の記載のみで結構です。 
また、この納入実績を証明する書類として、当

該契約の契約書・仕様書等の写し又は発注機関が

発行する納入実績証明書を同封して提出してく

ださい。 
 

郵 送 

郵送は普通郵便でもよろしいですか。 必ず書留（簡易書留も可）等により郵便局が配

達し、明石市が受領した事実の証明が可能な方法

により郵送してください。 
なお、普通郵便で郵送した場合は、参加申請の

無効となりますのでご注意ください。 
また、無効となったことについて明石市に対し

て異議を申し立てることはできず、その費用につ

いて明石市に請求することはできません。 
 

特定記録郵便物で郵送してもよろしいですか。

 
特定記録郵便物は、受領日の証明ができないた

め、特定記録郵便物としては郵送しないで下さ

い。 

なお、特定記録郵便で郵送した場合は、参加申

請の無効となりますのでご注意ください。 
また、無効となったことについて明石市に対

して異議を申し立てることはできず、その費用

について明石市に請求することはできません。 

 
建設工事等の制限付一般競争入札の専用封筒

で郵送してよろしいですか。 
専用封筒を使用すると郵便局留になってしま

いますので、絶対に使用しないでください。 
 

参加申請書等を郵送後、内容に不備のあること

が判明したので、辞退したいのですが可能です

か。 

財務室契約担当が郵便局から受領した郵便物

については、落札決定前であっても、撤回や入札

の辞退はできません。また、落札決定後の辞退は、

指名停止等の措置の対象となります。 
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開 札 
入札参加の資格は無いのですが、開札を傍聴す

ることはできますか。 
開札を傍聴することはできます。担当職員の指

示に従い、携帯電話等は電源を切るか、マナー

モードとし、開札場所内での通話や私語は禁止

します。 

立会人は、どのような人がなれますか。 入札参加者のうち、本社登録の会社は代表者、

支店登録の会社は当該支店の支店長等です。ま

た、前記の者からの委任状がある者も立会人にな

ることができます。 
 
 

契約からの暴力団排除について 

 契約締結までに暴力団排除に関する「誓約書」

の提出が出来ない場合でも契約は締結できます

か。 
 
 

 契約の締結はできません。 
 なお、契約締結までに暴力団排除に関する「誓

約書」の提出が出来ない場合は指名停止措置（３

か月）を行いますので十分に注意してください。

 

                                  
※本文書の内容及び関係法令等の不知を理由として入札に関する異議を申し立てることはできません。 
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