
セーフティネット保証認定 申請書郵送チェックシート

（１）申請にあたって確認する項目 ✔

１
∇金融機関に確認のうえ、受けようとする融資制度に必要な号数の
申請書を選択していますか

２
∇申請する号数において指定された要件を確認していますか
・申請期間 ・売上高等の減少率 ・業種など

３
∇明石市内に本店あるいは事業所（店舗、支店、工場等）を有して
いる中小企業者ですか

（３）提出書類 ✔

１
∇認定申請書

２
∇認定申請書に記入した売上高、売掛金残高、借入金残高等がわか
る書類（売上元帳、試算表等）＊見込み額で記載する項目を除く

３
∇【３､４､５号申請】売上高等計算書及び記入した売上高等がわか
る書類（売上元帳） ＊見込み額で記載する項目を除く

４
∇市内の事業者であることが確認できる書類
＊履歴事項全部証明書（法人の場合）、確定申告書の写しなど

５
∇【５号申請】指定業種であることがわかる書類
＊営業許可書の写しなど

６
∇委任状
＊左記（２）３に該当する場合のみ

７
∇返信用封筒・返信用切手

（２）申請書等の記入 ✔

１
∇認定申請書のすべての項目を記入しているか（各申請書様式下部
の明石市長認定欄を除く）

２
∇【３､４､５号申請】売上高等計算書を記入していますか（上記１
の認定申請書は、この資料を作成した後で記入してださい。)

３
∇取引金融機関に申請書等の作成を依頼し郵送する場合には、委任
状を作成していますか

★ ご提出前にあらためてご確認ください ✔

１
∇申請書に添付した書類は認定書交付時には返却されないので、原
本が必要なものは、その写しを提出用書類としていますか

２
∇郵送申請の場合、返信用封筒に認定書返送先の住所、氏名を記入
し、また、適切な料金の切手を貼付していますか

３
∇ここまでご記入いただいた申請書郵送チェックシートを同封して
いますか

４
∇申請書の郵送先（あて先）には、下記の担当部署名まで記入して
いますか

提出先：明石市役所 市民生活局 産業政策課
〒673-8686
明石市中崎１丁目5番1号（明石市役所本庁舎5階）

TEL 078-918-5098（直通）／FAX 078-918-5126

明石市産業政策課

５
∇申請書の内容に不明点や不備があった場合、確認等の連絡が迅速に行え
るよう、申請内容についてのお問い合わせにご対応いただける方のお名
前、日中連絡のつく電話番号を記入してください。

フ リ ガ ナ

お 名 前

電話番号 （ ）


